ANEXA NR. 5. GLOSAR DE TERMENI

INSTRUCTIUNI

ORDINUL
ARHITECTILOR
DIN ROMAMIA

str. Pictor Arthur Verona, nr.
19, 010312 Bucuresti,

D E Romania

UTILIZARE — COMPLETARE PENTRU DOCUMENTELE DE STAGIU  r.s00213172634

CUPRINS

A. FISA LUNARA DE EVALUARE A STAGIULUI
A.l.  Structura fisei

A.2. Completarea fisei

A.3. Utilitatea / interpretarea fisei
A.4.  Predarea fisei

B. RAPORTUL DE STAGIU
B.1.  Structura raportului

B.2. Completarea raportului

B.3.  Utilitatea raportului

B.4.  Predarea raportului

ORDINUL ARHITECTILOR DIN ROMANIA
Sediu: str. Pictor Arthur Verona nr. 19 | 010312 Bucuresti | Romania

F:+40(0) 2131726 35
E: office@oar.archi

Tntocmit / redactat de:
GL Educatie, stagiu
Data: 13.09.19 | Pag. 1 din 5



ORDINUL
ARHITECTILOR
DIN ROMAMIA

str. Pictor Arthur Verona, nr.
19, 010312 Bucuresti,

A. FISA LUNARA DE EVALUARE A STAGIULUI Romania

T:+40(0) 213172634
F:+40(0) 213172635
E: office@oar.archi

A.1l. Structura fisei

Fisierul Excel pus la dispozitie contine o foaie-cuprins, 24 de foi lunare de evidenta a timpului de
lucru, o foaie-sinteza si o foaie-argument.

A.1.1. Foaia-cuprins

Rolul foii-cuprins este acela de a indexa titlurile proiectelor la care arhitectul stagiar a lucrat in
perioada de referinta si de a prezenta sintetic programele arhitecturale tratate in cadrul perioadei de
referinta.

Totodata, indicativul alfabetic (A-Z) aferent fiecarui proiect va putea fi preluat in foile de evidenta prin
intermediul meniului de selectie (drop-down) disponibil.

A.1.2. Foaia lunara de evidenta a timpului de lucru

Instrumentul primordial al fisei este format din foaia parametrizata de evidenta a timpului de lucru.
Coloanele sunt numerotate in functie de numarul maxim de zile din luna.

Réandurile sunt ordonate dupa Misiunile Arhitectuluil, scrise ingrosat pentru misiunile de baza si cu
grosime normala pentru cele suplimentare. Alternanta gri-alb a grupurilor de randuri marcheaza
etapele de proiect stabilite conform aceluiasi document.

Totalul pe misiuni, pe zile, in valori absolute si procentuale, precum si graficul indicativ lunar (situat
deasupra capului de tabel) se actualizeaza automat odata cu fiecare valoare orara introdusa.

Valorile orare prestabilite necesita pentru rationalizarea formulelor de calcul o completare
standardizata, astfel campurile aferente orelor de lucru zilnice nu pot fi completate decat in formatul
indicat — h:mm (ore:minute).

Consideram ca formarea profesionald asistata (stagiul) presupune o relationare corecta si legala intre
actori si solicita un efort sustinut si situarea acestuia la un nivel ridicat. Astfel, se ia in considerare
maxim norma intreaga de opt ore de lucru pe zi.

A.1.3. Foaia-sinteza

Generata automat, foaia de sinteza a evaluarii stagiului se adreseaza atéat arhitectului stagiar, cat si
indrumatorului, dar si structurilor relevante din cadrul filialei OAR si ale nivelului national al
organizatiei.

Pentru arhitectul stagiar si indrumator indica din timp zonele in care trebuie accentuatd dezvoltarea
competentelor profesionale, in raport cu durata stagiului efectuat si a intervalului teoretic minim de
formare prin stagiu.

! Document elaborat in cadrul Grupului de lucru ,Sistemul de Informatii asupra Costurilor pentru Proiectarea de Arhitectura” si
aprobat de catre Consiliul National OAR.
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A.1.4. Foaia-argument

Gandita ca o imagine sintetica a principiilor care stau la baza definirii competentelor profesionale ale
arhitectului cu drept de semnatura, foaia-argument se constituie doar ca un reper accesibil permanent
utilizatorului fisei. Criteriile-aptitudini enumerate de cele doua documente de referinta? devin vizibile
ca si comentarii odata cu plimbarea cursorului pe deasupra celulelor respective.

Recombinarea blocurilor logice de baza in categorii de competente este reprezentata atat matriceal
cat si sub forma de nor de etichete (tag-cloud).

Foaia-argument serveste exclusiv scopului de reimprospéatare a intelegerii legaturii dintre cunostinte-
aptitudini-competente si formatia holistica a arhitectului cu drept de semnatura.

A.2. Completarea fisei
A.2.1. Salvarea fisierului-sablon

Fisierul Excel pus la dispozitie trebuie salvat sub numele arhitectului stagiar, ih formatul ,Prenume-
NUME-numar TNA”, pastrand extensia fisierului nealterata. (de ex. lon-POPESCU-9876.xIsm).

A.2.2. Completarea foii-cuprins

Denumirea proiectului trebuie sa fie indicata cu titlul proiectului, asa cum acesta este inscris in
cartusul proiectului.

Programul arhitectural trebuie indicat sintetic, in cazul unui mix functional prin insiruirea programelor,
in ordinea ierarhica a ponderii acestora in proiect.

A.2.3. Completarea foii de evidenta lunara

Prenumele si numele, precum si numarul de inscriere in TNA pentru arhitectul stagiar si cel
indrumator se inscriu pe fiecare foaie lunara, intrucat unele situatii presupun tiparirea doar partiala a
fisei (cate o foaie lunara, de exemplu).

Completarea foii de evidenta se face in fiecare zi, la sfarsitul zilei de lucru. Intrucat numarul de misiuni
diferite posibil a fi abordate Tn cadrul aceleiasi zile de lucru este relativ redus, activitatea de
completare a foii de evidenta este de regula limitata intre cateva zeci de secunde si doua-trei minute.

Tntrucat scopul principal al fisei este de a sprijini arhitectul stagiar in evaluarea acumularii
competentelor necesare, este considerata secundara nevoia de a marca lucrul la acelasi tip de
misiune, in aceeasi zi, insa pentru proiecte diferite. n astfel de situatii se recomanda alegerea

2 ACORD UIA privind recomandarile pentru standardele internationale de profesionalism n practica de arhitectura (amendat
august 2014, la AG XXVI, Durban, Africa de Sud) si DIRECTIVA 2005/36/CE A PARLAMENTULUI EUROPEAN SI A
CONSILIULUI din 7 septembrie 2005 privind recunoasterea calificarilor profesionale - art. 46, alin. (2).
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A.3. Utilitatea / interpretarea fisei

Primul beneficiar al fisei este arhitectul stagiar, care poate urmari in timp real modul in care practica
sa profesionala ii dezvolta abilitati care, sustinute si de o anumita consistenta a practicii, formeaza
competentele necesare profesarii responsabile ca arhitect cu drept de semnatura.

Aceasta evolutie este vizibila in principal in foaia de sinteza.

Este de utilitate limitata interpretarea graficului aferent unei singure luni, intrucat consistenta practicii
profesionale poate sa nu fie garantata decéat intr-o perioada de referinta mai indelungata, de exemplu
semestrial.

Totodata, graficele sintetice semestriale si in special cel general nu pot capata relevanta decat dupa
ce baza de date din care se genereaza este populata cu date suficient de consistent incat
reprezentarea sa devina pertinenta, de regula dupa circa un semestru.

Pentru indrumatorul de stagiu dar mai ales pentru conducerea biroului in care se desfasoara stagiul,
un instrument extrem de relevant este, pe langa centralizarea orelor de munca zilnice (totalizate la
baza fiecarei coloane zilnice), cuantificarea lucrului pe diferitele tipuri de misiuni (totalizata lunar in
capatul din dreapta al randurilor).

Aceasta informatie este relevanta atat din perspectiva obligatiei de asigurare a unui stagiu de calitate
(holistic), cat si ca sprijin In organizarea activitatii interne a biroului.

A.4. Predarea fisei

Prin obligatia de a transmite fisa la finalul fiecarei luni se asigura informarea organizatiei in timp real
cu privire la situatia de formare profesionala efectiva a arhitectului stagiar. Se genereazé astfel
posibilitatea de a oferi servicii pentru sprijinirea arhitectului stagiar in parcursul sau de dezvoltare
profesionala responsabila.

Existenta a cel putin patru astfel de momente intermediare (semestrial) asigura jalonarea corecta a
traseului in vederea promovarii examenului de dobandire a dreptului de semnatura.

Predarea lunara a fisei constituie premisa unor servicii adecvate din partea structurilor organizatiei
profesionale, adaptate necesitétilor actuale ale stagiului.

Predarea semestriala a fisei de evaluare constituie o obligatie administrativa de stagiu si
neindeplinirea acesteia conduce la sanctiuni administrative.
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Forma acestui document este fixa.

Identificarea actorilor in procesul de dezvoltare profesionala indrumata este asigurata pe foaia de
titlu.

Cuprinsul raportului este generat automat. Tnaintea transmiterii documentului trebuie actualizatd baza
de date afisata de cuprins (click dreapta, ,update field”).

Fisierul-sablon pus la dispozitie contine raportarea a trei proiecte generice. Numarul se va adapta prin
copierea structurii raportului de proiect de oricate ori este nevoie sau, dupa caz, stergerea
sabloanelor inutile.

B.2. Completarea raportului

Raportul de proiect trebuie sa fie sintetic si s& urmeze instructiunile inscrise in paranteze ca
explicatii/indrumare.

Toate categoriile sunt obligatorii.

Nu se vor genera categorii suplimentare.

B.3. Utilitatea raportului

Prin explicarea calitativa a proiectelor se aduc informatii utile evaluatorilor intermediari si finali in
procesul de acordare a dreptului de semnatura si se fixeaza date esentiale pentru corelarea activitatii
de dezvoltare profesionald indrumata cu competentele dobéandite pe parcursul acesteia si prezentate
in cadrul examenului de dobandire a dreptului de semnatura.

Pentru arhitectul stagiar se introduce procesul necesar de constientizare si sintetizare a propriului rol
in abordarea holistica a practicii de arhitectura, nu doar prin bifarea de cdmpuri si timpi de lucru (fisa
de evaluare) ci prin rationalizarea interioara si propria articulare a aportului adus.

B.4. Predarearaportului

Prin obligatia de a transmite raportul la finalizarea fiecarui semestru se asigura informarea
organizatiei in timp real cu privire la situatia de formare profesionala efectiva a arhitectului stagiar. Se
genereaza astfel posibilitatea de a oferi servicii pentru sprijinirea arhitectului stagiar in parcursul sau
de dezvoltare profesionala responsabila.

Existenta a cel putin patru astfel de momente intermediare (semestrial) asigura jalonarea corecta a
traseului in vederea promovarii examenului de dobandire a dreptului de semnatura.

Predarea semestriala a raportului de stagiu constituie o obligatie administrativa de stagiu si
neindeplinirea acesteia conduce la sanctiuni administrative.
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